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ã. Íîâîñèáèðñê

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû

Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé

ôóíêöèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ

çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå

ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè

ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» è â ñîîòâåòñò-

âèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16.05.2011 ¹ 373

«Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñó-

äàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííûõ óñëóã»

ÏÐÈÊÀÇÛÂÀÞ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò óïðàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé

ôóíêöèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé îá-

ëàñòè îá àðõèâíîì äåëå (äàëåå — Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò).

2. Ñåêòîðó ïðîâåðîê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè

àðõèâàìè (Îáåðåì÷åíêî Î.Ì.) ïðè îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîí-

òðîëþ îáåñïå÷èòü èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíè-

ñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïðèêàçà îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ

Â. Ä. ÏÎÏÎÂ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

ïðèêàçîì óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè îò 05.12.2011 ã. ¹ 249-îä

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò óïðàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì

çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Íàèìåíîâàíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ è

èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå (äà-

ëåå — ãîñóäàðñòâåííàÿ ôóíêöèÿ).

2. Îðãàí ïî èñïîëíåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

Îáëàñòíûì èñïîëíèòåëüíûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâîñèáèðñêîé îá-

ëàñòè, îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè, ÿâëÿåòñÿ óïðàâëåíèå

ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè (äàëåå — óïðàâëåíèå

ÃÀÑ ÍÑÎ).

3. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé

ôóíêöèè

Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, 25.12.1993, ¹ 237;

31.12.2008, ¹ 267);

Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, ââå-

äåííûì â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 30.12.2001 ¹ 196-ÔÇ «Î ââåäåíèè

â äåéñòâèå Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíè-

ÿõ» (ñ èçìåíåíèÿìè) (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

07.01.2002, ¹ 1 (÷. 1), ñò. 1; 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4208; 11.04.2011, ¹ 15, ñò. 2039;

06.06.2011, ¹ 23, ñò. 3260; 25.07.2011, ¹ 30 (÷. 1), ñò. 4573; 07.11.2011, ¹ 45,

ñò. 6326; 14.11.2011, ¹ 46, ñò. 6406; 21.11.2011, ¹ 47, ñò. 6602; 28.11.2011, ¹ 48,

ñò. 6730);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.10.2004 ¹ 125-ÔÇ «Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

25.10.2004, ¹ 43, ñò. 4169; 11.12.2006, ¹ 50, ñò. 5280; 03.12.2007, ¹ 49, ñò. 6079;

19.05.2008, ¹ 20, ñò. 2253; 10.05.2010, ¹ 19, ñò. 2291; 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4196);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ

ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî

êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 29.12.2008, ¹ 52 (÷. 1), ñò. 6249; 04.05.2009, ¹ 18 (÷. 1),

ñò. 2140; 20.07.2009, ¹ 29, ñò. 3601; 30.11.2009, ¹ 48, ñò. 5711; 28.12.2009, ¹ 52

(1 ÷.), ñò. 6441; 26.04.2010, ¹ 17, ñò. 1988; 03.05.2010, ¹ 8, ñò. 2142; 02.08.2010,

¹ 31, ñò. 4160; 09.08.2010, ¹ 32, ñò. 4298; 03.01.2011, ¹ 1, ñò. 20; 25.04.2011,

¹ 17, ñò. 2310; 06.06.2011, ¹ 23, ñò. 3263; 04.07.2011, ¹ 27, ñò. 3880; 25.07.2011,

¹ 30 (÷. 1), ñò. 4590; 28.11.2011, ¹ 48, ñò. 6728);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.10.2002 ¹ 127-ÔÇ «Î íåñîñòîÿòåëüíîñòè (áàíêðîò-

ñòâå)» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 28.10.2002, ¹ 43,

ñò. 4190; 30.08.2004, ¹ 35, ñò. 3607; 03.01.2005, ¹ 1 (÷. 1), ñò. ñò. 18,46; 31.10.2005,

¹ 44, ñò. 4471; 24.07.2006, ¹ 30, ñò. 3292; 25.12.2006, ¹ 52 (÷. 1), ñò. 5497;

12.02.2007, ¹ 7, ñò. 834; 30.04.2007, ¹ 18, ñò. 2117; 23.07.2007, ¹ 30, ñò. ñò. 3753,

3754; 08.10.2007, ¹ 41, ñò. 4845; 26.11.2007, ¹ 48 (÷. 2), ñò. 5814; 03.12.2007 ¹ 49,

ñò. ñò. 6078,6079; 28.07.2008, ¹ 30 (÷. 2), ñò. 3616; 08.12.2008, ¹ 49, ñò. 5748;

05.01.2009, ¹ 1, ñò. ñò. 4, 14; 04.05.2009, ¹ 18 (÷. 1), ñò. 2153; 20.07.2009, ¹ 29,

ñò. ñò. 3582, 3632; 21.12.2009, ¹ 51, ñò. 6160; 28.12.2009, ¹ 52 (1 ÷.), ñò. 6450;

26.04.2010, ¹ 17, ñò. 1988; 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4188; 14.02.2011, ¹ 7, ñò. 905;

09.05.2011, ¹ 19, ñò. 2708; 25.07.2011, ¹ 30 (÷. 1), ñò. 4576; «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçå-

òà», 02-08.12.2011, ¹ 52-53);

Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè îò 18.01.2007 ¹ 19 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîì-

ïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõè-

âàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê» (çàðåãèñòðè-

ðîâàí â Ìèíèñòåðñòâå þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 06.03.2007, ðåãèñòðàöèîí-

íûé ¹ 9059, Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëü-

íîé âëàñòè, 14.05.2007 ¹ 20, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» 20.05.2009 ¹ 89);

Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîé àðõèâíîé ñëóæáû Ðîññèè îò 18.02.2002 ¹ 18 «Îá îðãà-

íèçàöèè ðàáîòû àðõèâíûõ îðãàíîâ ïî ðåàëèçàöèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò

30.12.2001 ¹ 196-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» (çàðåãèñòðèðîâàí â Ìèíèñòåðñòâå þñòèöèè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 27.03.2002, ðåãèñòðàöèîííûé ¹ 3330, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»

¹ 44, 13.03.2002, 30.03.2002);

Çàêîíîì Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îò 26.09.2005 ¹ 315-ÎÇ «Îá àðõèâíîì äåëå â

Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè» («Âåäîìîñòè Íîâîñèáèðñêîãî îáëàñòíîãî Ñîâåòà äåïóòà-

òîâ» 30.09.2005, ¹ 40; 12.12.2008, ¹ 65; 19.12.2008, ¹ 66; «Âåäîìîñòè Çàêîíîäà-

òåëüíîãî Ñîáðàíèÿ Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè» 15.07.2011, ¹ 34);

Ïîñòàíîâëåíèåì Ãóáåðíàòîðà Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îò 18.04.2005 ¹ 222

«Îá óïðàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè»

(«Ñîâåòñêàÿ Ñèáèðü» 04.05.2005, ¹ 83; 04.10.2005, ¹ 190; 21.10.2008, ¹ 205;

25.11.2008, ¹ 229; 27.01.2009, ¹ 13; 26.06.2009 ¹ 115; 23.07.2010, ¹ 141;

16.11.2010, ¹ 221; 28.06.2011, ¹ 115).

4. Ïðåäìåò ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ

Ïðåäìåòîì ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ:

ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòå-

ëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâîñèáèðñêîé îá-

ëàñòè îá àðõèâíîì äåëå;

ïðîâåðêà èñïîëíåíèÿ âûäàííîãî óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðà-

íåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà îá àð-

õèâíîì äåëå.

5. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî

êîíòðîëÿ

5.1. Íåïîñðåäñòâåííîå èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî îñóùåñòâëå-

íèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Íîâîñè-

áèðñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè

ñåêòîðà ïðîâåðîê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè àðõè-

âàìè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

5.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, óïîëíîìî÷åííûå íà ïðîâåäåíèå

ïðîâåðêè, ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè èìåþò ïðàâî:

1) íà ïîñåùåíèå ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-

íèìàòåëÿ;

2) íà îçíàêîìëåíèå ñ äîêóìåíòàìè, ñâÿçàííûìè ñ öåëÿìè, çàäà÷àìè è ïðåäìå-

òîì ïðîâåðêè.

5.3. Äîëæíîñòíûå ëèöà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè îáÿçà-

íû:

1) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîëíÿòü ïðåäîñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè ïîëíîìî÷èÿ

ïî ïðåäóïðåæäåíèþ, âûÿâëåíèþ è ïðåñå÷åíèþ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâà-

íèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå;

2) ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Íîâîñèáèðñêîé îáëàñ-

òè, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíè-

ìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ;

3) èíôîðìèðîâàòü íå ìåíåå ÷åì çà 3 äíÿ þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíîãî

ïðåäïðèíèìàòåëÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;
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4) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) íà÷àëüíèêà óïðàâ-

ëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ î åå ïðîâåäåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ åå íàçíà÷åíèåì;

5) ïåðåä íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ,

èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ îç-

íàêîìèòü èõ ñ ïîëîæåíèÿìè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êî-

òîðûì ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà;

6) ñîáëþäàòü ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâîñèáèðñêîé îáëàñ-

òè;

7) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó òîëüêî âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé,

âûåçäíóþ ïðîâåðêó òîëüêî ïðè ïðåäúÿâëåíèè ñëóæåáíûõ óäîñòîâåðåíèé, ðàñïîðÿ-

æåíèÿ (ïðèêàçà) íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ;

8) íå òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ äî-

êóìåíòû è èíûå ñâåäåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäà-

òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9) íå ïðåïÿòñòâîâàòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî-

÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ,

åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè è

äàâàòü ðàçúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

10) ïðåäîñòàâëÿòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åí-

íîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî

óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ïðèñóòñòâóþùèì ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, èí-

ôîðìàöèþ è äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

11) ó÷èòûâàòü ïðè îïðåäåëåíèè ìåð, ïðèíèìàåìûõ ïî ôàêòàì âûÿâëåííûõ íà-

ðóøåíèé, ñîîòâåòñòâèå óêàçàííûõ ìåð òÿæåñòè íàðóøåíèé, èõ ïîòåíöèàëüíîé

îïàñíîñòè äëÿ æèçíè, çäîðîâüÿ ëþäåé, à òàêæå íå äîïóñêàòü íåîáîñíîâàííîå îãðà-

íè÷åíèå ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ

ïðåäïðèíèìàòåëåé;

12) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííîãî

ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîë-

íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè;

13) îñóùåñòâëÿòü çàïèñü î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê;

14) äîêàçûâàòü îáîñíîâàííîñòü ñâîèõ äåéñòâèé ïðè èõ îáæàëîâàíèè þðèäè÷å-

ñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ëèö, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ìåðîïðèÿ-

òèÿ ïî êîíòðîëþ

6.1. Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé

ïðåäñòàâèòåëü, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííûé êîíòðîëü,

èìåþò ïðàâî:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, äàâàòü îáúÿñíå-

íèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

2) ïîëó÷àòü îò óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö èíôîðìàöèþ, êîòî-

ðàÿ îòíîñèòñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè è ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðîé ïðåäóñìîòðåíî çà-

êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè;

3) çíàêîìèòüñÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè è óêàçûâàòü â àêòå ïðîâåðêè î ñâîåì

îçíàêîìëåíèè ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè, ñîãëàñèè èëè íåñîãëàñèè ñ íèìè, à òàêæå ñ

îòäåëüíûìè äåéñòâèÿìè äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ;

4) îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ,

ïîâëåêøèå çà ñîáîé íàðóøåíèå ïðàâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-

ïðèíèìàòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, â àäìèíèñòðàòèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïî-

ðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6.2. Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé

ïðåäñòàâèòåëü, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííûé êîíòðîëü,

îáÿçàíû:

1) ïðåäîñòàâèòü äîëæíîñòíûì ëèöàì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, ïðîâîäÿùèì ïðî-

âåðêó, âîçìîæíîñòü îçíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè, ñâÿçàííûìè ñ öåëÿìè, çàäà÷àìè

è ïðåäìåòîì ïðîâåðêè;

2) îáåñïå÷èòü äîñòóï ïðîâîäÿùèõ âûåçäíóþ ïðîâåðêó äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâ-

ëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ íà òåððèòîðèþ, â èñïîëüçóåìûå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäó-

àëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ,

ñîîðóæåíèÿ, ïîìåùåíèÿ;

3) ïðåäîñòàâèòü äîëæíîñòíûì ëèöàì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ðàáî÷èå ìåñòà íà

âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

7. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ ïðîâåäåíèå ïðî-

âåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì äåëå íà òåððèòîðèè Íîâîñèáèð-

ñêîé îáëàñòè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.

Â ðåçóëüòàòå èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

1) ñîñòàâëÿåòñÿ àêò ïðîâåðêè îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îð-

ãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíè-

ìàòåëÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ (äàëåå — àêò ïðîâåðêè);

2) îôîðìëÿåòñÿ ïðåäïèñàíèå îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé çàêîíîäà-

òåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà (äàëåå — ïðåäïèñàíèå);

3) ñîñòàâëÿåòñÿ ïðîòîêîë îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè (äàëåå — ïðî-

òîêîë);

4) âîçáóæäàåòñÿ àäìèíèñòðàòèâíîå äåëî.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó

èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

8. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

8.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíà ãîñóäàðñòâåííî-

ãî êîíòðîëÿ:

1) ìåñòî íàõîæäåíèÿ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ: óë. Ñâåðäëî-

âà, 16, ã. Íîâîñèáèðñê, 630007;

2) ãðàôèê ðàáîòû óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ:

ïîíåäåëüíèê — ÷åòâåðã: 9.00—18.00;

ïÿòíèöà: 9.00—17.00;

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå: âûõîäíûå äíè.

8.2. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ:

òåëåôîíû óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ: (383) 222-60-30 (ïðèåìíàÿ), 222-62-58 (çàìåñ-

òèòåëü íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ — íà÷àëüíèê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè

è ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ),

222-32-57 (êîíñóëüòàíò — ðóêîâîäèòåëü ñåêòîðà ïðîâåðîê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãî-

ñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè). Ôàêñ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ —

222-60-30, ôàêñ ñåêòîðà ïðîâåðîê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöè-

ïàëüíûìè àðõèâàìè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ — 222-32-57.

8.3. Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ:

1) ñàéòû óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ: www.sibarchives.ru è www.archives.nso.ru;

2) ýëåêòðîííûå àäðåñà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ: rlag@obladm.nso.ru,

oom@obladm.nso.ru.

8.4. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî âîïðîñàì

èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè:

1) èíôîðìàöèÿ îá èñïîëíÿåìîé ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íå-

ïîñðåäñòâåííî â ïîìåùåíèè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, à

òàêæå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ íà ñàéòàõ óïðàâ-

ëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, íà ñàéòå ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-

ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»;

2) ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèêè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ îáÿçàíû äàòü èñ÷åðïûâàþùóþ

èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè;

3) ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì èíôîðìàöèÿ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå â ñðîê, íå

ïðåâûøàþùèé 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ;

4) ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èíôîðìàöèÿ íàïðàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé

7 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ;

5) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ñîòðóäíèê óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ îáÿçàí ïðèíÿòü çàèí-

òåðåñîâàííîå ëèöî â ÷àñû ðàáîòû óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ:

ïîíåäåëüíèê — ÷åòâåðã: 9.00—18.00;

ïÿòíèöà: 9.00—17.00.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïîðÿäêå î÷å-

ðåäíîñòè.

8.5. Ïîðÿäîê, ôîðìà è ìåñòî ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, åãî ïî÷òîâîì àäðåñå,

àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ, èíòåðíåò-ñàéòàõ, ñâåäåíèÿ î

ãðàôèêå ðàáîòû ðàçìåùàþòñÿ:

1) íà èíòåðíåò-ñàéòàõ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ: www.sibarchives.ru è

www.archives.nso.ru;

2) íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â óïðàâëåíèè ÃÀÑ ÍÑÎ.

9. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåçâîçìåçäíîé îñ-

íîâå. Ïëàòà ñ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé çà ïðîâåäå-

íèå ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ íå âçèìàåòñÿ.

10. Ñðîê èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè íå ìîæåò ïðåâûøàòü äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé.

Â îòíîøåíèè îäíîãî ñóáúåêòà ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îáùèé ñðîê ïðîâå-

äåíèÿ ïëàíîâûõ âûåçäíûõ ïðîâåðîê íå ìîæåò ïðåâûøàòü ïÿòüäåñÿò ÷àñîâ äëÿ ìà-

ëîãî ïðåäïðèÿòèÿ è ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ äëÿ ìèêðîïðåäïðèÿòèÿ â ãîä.

Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, íà îñíîâàíèè ìîòèâèðîâàííûõ ïðåäëîæåíèé äîëæ-

íîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, ïðîâîäÿùèõ âûåçäíóþ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó,

ñðîê ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè ìîæåò áûòü ïðîäëåí íà÷àëüíèêîì

óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, íî íå áîëåå ÷åì íà äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé, â îòíîøåíèè

ìàëûõ ïðåäïðèÿòèé, ìèêðîïðåäïðèÿòèé íå áîëåå ÷åì íà ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ

ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)

â ýëåêòðîííîé ôîðìå

11. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

Ðåàëèçàöèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-

òèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ôîðìèðîâàíèå åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê;

2) èçäàíèå ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçî-

ðà), îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà,

èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äàëåå — ðàñïîðÿæåíèå (ïðèêàç)) (ïðèëîæå-

íèå ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé

ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî îñóùå-

ñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà-

êîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì

äåëå (äàëåå — Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)) è óâåäîìëåíèå þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;

3) ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà;

4) îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè (ñîñòàâëåíèå àêòà ïðîâåðêè (ïðèëîæåíèå

¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó), îôîðìëåíèå ïðåäïèñàíèÿ (ïðèëîæåíèå

¹ 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó), âîçáóæäåíèå äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì

ïðàâîíàðóøåíèè è ñîñòàâëåíèå ïðîòîêîëà (ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó

ðåãëàìåíòó));

5) âðó÷åíèå ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó

ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî

óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè (àêòà ïðî-

âåðêè, ïðåäïèñàíèÿ, ïðîòîêîëà) äëÿ îçíàêîìëåíèÿ;

6) ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ âûäàííîãî óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ ïðåäïèñà-

íèÿ;

7) ñîñòàâëåíèå ïðîòîêîëà è âîçáóæäåíèå äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíà-

ðóøåíèè, íàïðàâëåíèå ìàòåðèàëîâ â ñóä äëÿ ðàññìîòðåíèÿ äåëà îá àäìèíèñòðà-

òèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè.

12. Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè è ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè èñïîëíåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè, òðåáîâàíèÿ ê ïî-

ðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ
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12.1. Ôîðìèðîâàíèå åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

Îñíîâàíèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè â åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ

ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Â åæåãîäíîì ïëàíå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèÿ

þðèäè÷åñêèõ ëèö, ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà (â ñëó÷àå, åñëè èìåþòñÿ) èíäèâèäó-

àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ ïîäëåæèò ïëàíîâûì ïðîâåðêàì;

öåëü è îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè; äàòà è ñðîêè ïðîâåäå-

íèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè; íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà ãîñóäàðñò-

âåííîãî êîíòðîëÿ (óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ). Ïðè ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñî-

âìåñòíî ñ äðóãèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíàìè ìóíè-

öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèÿ âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â òàêîé ïðî-

âåðêå îðãàíîâ.

Ïðîåêò åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ

íàïðàâëÿåò â ïðîêóðàòóðó Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè â ñðîê äî 1 ñåíòÿáðÿ ãîäà, ïðåä-

øåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê. Ïðîêóðàòóðà Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê

íà ïðåäìåò çàêîííîñòè âêëþ÷åíèÿ â íèõ îáúåêòîâ ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ è â

ñðîê äî 1 îêòÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê,

íàïðàâëÿåò çàìå÷àíèÿ ïî óñòðàíåíèþ íåäîñòàòêîâ, äîïóùåííûõ ïðè ñîñòàâëåíèè

ïëàíà è âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ íà÷àëüíèêó óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ î ïðîâåäåíèè ñî-

âìåñòíûõ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê. Óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ â ñðîê äî 1 íîÿáðÿ ãîäà, ïðåä-

øåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, ðàññìàòðèâàåò ïðåäëîæåíèÿ

ïðîêóðàòóðû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè è ïî èòîãàì èõ ðàññìîòðåíèÿ íàïðàâëÿåò â

ïðîêóðàòóðó Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè óòâåðæäåííûé åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ

ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

Îáÿçàííîñòü ïî ñîñòàâëåíèþ åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê

þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé âîçëîæåíà íà êîíñóëüòàí-

òà — ðóêîâîäèòåëÿ ñåêòîðà ïðîâåðîê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìó-

íèöèïàëüíûìè àðõèâàìè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðè

ôîðìèðîâàíèè åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ ïðèçíàíèå óòðàòèâøèì ñèëó

ïîëîæåíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèõ

èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ

ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå òðåõ ëåò ñî äíÿ:

1) ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-

ïðèíèìàòåëÿ;

2) îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïîñëåäíåé ïëàíîâîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-

äèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

3) íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìà-

òåëåì ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì â

óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôå-

ðå ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè óâåäîìëåíèåì î íà÷àëå îñóùåñòâ-

ëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ñëó÷àå âûïîëíåíèÿ

ðàáîò èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã, òðåáóþùèõ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííîãî óâåäîìëå-

íèÿ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîðìèðîâàíèþ åæåãîäíîãî ïëàíà

ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ óòâåðæäåíèå ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíî-

âûõ ïðîâåðîê íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, ñîãëàñîâàíèå ïëàíà ñ ïðîêóðà-

òóðîé Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè.

Óòâåðæäåííûé íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ

ïëàíîâûõ ïðîâåðîê äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïîñðåäñòâîì

åãî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ãåíåðàëüíîé ïðîêóðàòóðû Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, íà ñàéòå ïðîêóðàòóðû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè, íà èíòåðíåò-ñàéòàõ

óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

12.2. Èçäàíèå ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ è óâå-

äîìëåíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ î ïðîâåäåíèè

ïðîâåðêè.

Îñíîâàíèåì äëÿ èçäàíèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) è êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøå-

íèÿ ïî èçäàíèþ ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) ÿâëÿåòñÿ:

äëÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê — íàñòóïëåíèå ñðîêà ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ñîãëàñíî

óòâåðæäåííîìó åæåãîäíîìó ïëàíó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê;

äëÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê — èñòå÷åíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëè-

öîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ðàíåå âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðà-

íåíèè âûÿâëåííîãî íàðóøåíèÿ, ïîñòóïëåíèå â óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ îáðàùåíèé è

çàÿâëåíèé ãðàæäàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

Ñïåöèàëèñòû ñåêòîðà ïðîâåðîê îòäåëà ïî ðàáîòå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöè-

ïàëüíûìè àðõèâàìè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ãîòîâÿò ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà)

î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà-

êîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì

äåëå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê

ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) — 14 äíåé.

Â ðàñïîðÿæåíèè (ïðèêàçå) óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ);

2) íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (â ñëó÷àå,

åñëè èìååòñÿ) èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ;

3) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ), äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî

ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè, à òàêæå

ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îð-

ãàíèçàöèé (â ñëó÷àå, ïðèâëå÷åíèÿ ýêñïåðòîâ);

4) öåëè, çàäà÷è, ïðåäìåò ïðîâåðêè, äàòà íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-

âåðêè è ñðîê åå ïðîâåäåíèÿ;

5) ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå ïîäëåæàùèå ïðîâåð-

êå îáÿçàòåëüíûå òðåáîâàíèÿ;

6) ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, íåîáõîäèìûõ äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è

çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ýòèõ ìåðîïðèÿòèé;

7) ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî êîí-

òðîëþ;

8) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäó-

àëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì íåîáõîäèìî äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ

ïðîâåðêè.

Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ

íà èíòåðíåò-ñàéòàõ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ â ðàçäåëå «Íîâîñòè» ðàçìåùàåòñÿ èí-

ôîðìàöèÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè.

Îñíîâàíèåì äëÿ óâåäîìëåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-

íèìàòåëÿ î ïðåäñòîÿùåé ïðîâåðêå ÿâëÿåòñÿ èçäàííîå è ïîäïèñàííîå íà÷àëüíèêîì

óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ðàñïîðÿæåíèå (ïðèêàç) î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè.

Î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü

óâåäîìëÿþòñÿ óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ íå ìåíåå ÷åì çà 3 äíÿ äî íà÷àëà åå ïðîâåäå-

íèÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè èíûì äîñòóï-

íûì ñïîñîáîì.

Ôóíêöèÿ óâåäîìëåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ

î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè âîçëîæåíà íà ñïåöèàëèñòà 1-ãî ðàçðÿäà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ

ÍÑÎ.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî èç-

äàíèþ ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) è óâåäîìëåíèþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-

íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íåò.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî óâåäîìëåíèþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-

àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ èçäàííîå óïðàâëåíè-

åì ÃÀÑ ÍÑÎ ðàñïîðÿæåíèå (ïðèêàç).

Ðåçóëüòàòàìè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî èçäàíèþ ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêà-

çà) è óâåäîìëåíèþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ î ïðî-

âåäåíèè ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ïîäïèñàíèå ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) íà÷àëüíèêîì

óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, íàïðàâëåíèå êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) î ïðîâåäåíèè

ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ è íà÷àëî ïðî-

âåäåíèÿ ïðîâåðêè.

12.3. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî

äåëà.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ óòâåðæäåííûé ïëàí ïðîâåäå-

íèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê è ðàñïîðÿæåíèå (ïðèêàç) íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ

ÍÑÎ.

Ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ ëèöàìè, óïîëíîìî÷åííûìè ðàñïîðÿæåíèåì (ïðèêàçîì)

íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæè-

ìîì ðàáîòû ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòå-

ëÿ.

Â ïðîöåññå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ñïåöèàëèñòû ñåêòîðà ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿþò

ïðîâåðêó: ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-

àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, óñòàíàâëèâàþùèõ åãî îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâóþ ôîð-

ìó, åãî ïðàâà è îáÿçàííîñòè; äîêóìåíòîâ, èñïîëüçóåìûõ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èí-

äèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè è ñâÿçàííûõ

ñ èñïîëíåíèåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâîñè-

áèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå; óñëîâèé õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ; èñïîëíåíèÿ ðà-

íåå âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ.

Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðè

ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ: ëèêâèäàöèÿ èëè ðåîðãàíèçàöèÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, ïðåêðàùåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì èëè èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì

äåÿòåëüíîñòè, ïîäëåæàùåé ïëàíîâîé ïðîâåðêå, íàñòóïëåíèå îáñòîÿòåëüñòâ íå-

ïðåîäîëèìîé ñèëû.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäà-

òåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà ÿâëÿåòñÿ âûÿâëåíèå íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñò-

âà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà èëè îòñóòñòâèå òàêèõ íàðóøå-

íèé.

Â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò ïðîâåðêè â äâóõ ýêçåìïëÿ-

ðàõ, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé — ïðîòîêîë, ïðåäïèñàíèå.

12.4. Îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè (ñîñòàâëåíèå àêòà ïðîâåðêè, ñîñòàâëå-

íèå ïðåäïèñàíèÿ, âîçáóæäåíèå äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè è ñî-

ñòàâëåíèå ïðîòîêîëà).

Ïðîâåäåííàÿ ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà

ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè, íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå åå çàâåðøåíèÿ, ëèöàìè,

óïîëíîìî÷åííûìè ðàñïîðÿæåíèåì (ïðèêàçîì) íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ

íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè, â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñîñòàâëÿåòñÿ àêò ïðîâåðêè, à â ñëó-

÷àå âûÿâëåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íàðóøåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâè-

äóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíî-

äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè

àêòàìè Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå, — ïðåäïèñàíèå ñ óêàçàíèåì

êîíêðåòíûõ ñðîêîâ è ïðîòîêîë.

12.4.1. Â àêòå ñîäåðæèòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ;

2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäèâøåãî ïðîâåðêó

(óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ);

3) äàòà è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

4) äàòà è íîìåð ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;

5) íàèìåíîâàíèå ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñò-

âî (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå ôàìèëèÿ,

èìÿ, îò÷åñòâî (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) è äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíî-

ñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, óïîëíîìî-

÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè

ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;

6) ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîâåðêè;

7) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) è äîëæíîñòè äîëæíîñòíî-

ãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó;

8) ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ

îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, ñ óêàçàíèåì õàðàêòåðà íàðóøåíèé, è ëèö, äîïóñòèâøèõ

óêàçàííûå íàðóøåíèÿ;

9) ñâåäåíèÿ î âíåñåíèè â æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-

àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâîäèìûõ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàä-
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çîðà), îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, çàïèñè î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå ëèáî î

íåâîçìîæíîñòè âíåñåíèÿ òàêîé çàïèñè â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà,

èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ óêàçàííîãî æóðíàëà;

10) ñâåäåíèÿ î ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòàõ (â ñëó÷àå èõ íàëè÷èÿ);

11) ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðîâîäèâøåãî ïðîâåðêó è äàòà ïîäïèñàíèÿ àêòà

ïðîâåðêè;

12) ñâåäåíèÿ îá îçíàêîìëåíèè è ïîëó÷åíèè êîïèè àêòà ñî âñåìè ïðèëîæåíèÿìè

èëè îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî

ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî

ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè

ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, î íàëè÷èè èõ ïîäïèñåé èëè îá îòêàçå îò ñîâåðøåíèÿ ïîäïè-

ñè.

12.4.2. Ïðåäïèñàíèå ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, ïîäïèñûâàåòñÿ íà÷àëü-

íèêîì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

Â ïðåäïèñàíèè óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå è ìåñòîíàõîæäåíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ, ïðîâî-

äèâøåãî ïðîâåðêó (óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ), äàòà ñîñòàâëåíèÿ è íîìåð ïðåäïèñàíèÿ;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) ðóêîâîäèòåëÿ ïðîâåðÿåìîãî

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

3) ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ;

4) íàèìåíîâàíèÿ ìåðîïðèÿòèé, ñ óêàçàíèåì ñòàòüè (ïóíêòà, ÷àñòè) íîðìàòèâíûõ

ïðàâîâûõ àêòîâ, òðåáîâàíèÿ êîòîðûõ íàðóøåíû;

5) ñðîêè èñïîëíåíèÿ óêàçàííûõ ìåðîïðèÿòèé;

6) çàïèñü î ðàçúÿñíåíèè þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòå-

ëþ åãî ïðàâà íà ïðåäñòàâëåíèå âîçðàæåíèé â îòíîøåíèè âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ

è (èëè) îáæàëîâàíèå ïðåäïèñàíèÿ;

7) íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî

ëèöà, âûäàâøåãî ïðåäïèñàíèå, äàòà âûäà÷è ïðåäïèñàíèÿ;

8) íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî

ëèöà, ïîëó÷èâøåãî ïðåäïèñàíèÿ, äàòà ïîëó÷åíèÿ ïðåäïèñàíèÿ.

Óêàçàííûå â ïðåäïèñàíèè ìåðîïðèÿòèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé

ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðîâåðÿåìîãî ñóáúåêòà.

12.4.3. Âîçáóæäåíèå äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè è ñîñòàâëå-

íèå ïðîòîêîëà.

Äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè ñ÷èòàåòñÿ âîçáóæäåííûì ñ ìîìåí-

òà ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà.

Â ïðîòîêîëå îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè óêàçûâàþòñÿ:

1) äàòà è ìåñòî åãî ñîñòàâëåíèÿ;

2) äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ëèöà, ñîñòàâèâøåãî ïðîòîêîë;

3) ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà;

4) ñòàòüÿ Êîäåêñà îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè (äàëåå — Êîäåêñ), ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà

äàííîå àäìèíèñòðàòèâíîå ïðàâîíàðóøåíèå;

5) ñâåäåíèÿ î ëèöå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâ-

íîì ïðàâîíàðóøåíèè (óêàçûâàþòñÿ äàííûå î ôèçè÷åñêîì ëèöå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò-

÷åñòâî, äàòà ðîæäåíèÿ, ìåñòî ðàáîòû è äîëæíîñòü, ìåñòî æèòåëüñòâà, ñåìåéíîå

ïîëîæåíèå, êîëè÷åñòâî ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà èæäèâåíèè, ðàçìåð åãî çàðïëàòû èëè

èíîãî çàðàáîòêà, ïðèâëå÷åíèå ðàíåå ê àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè è äð.);

ñâåäåíèÿ î þðèäè÷åñêîì ëèöå (ÈÍÍ, ÎÊÏÎ, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå, þðèäè÷åñêèé è

ôàêòè÷åñêèé àäðåñ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè çàêîííîãî

ïðåäñòàâèòåëÿ));

6) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, àäðåñà ìåñòà æèòåëüñòâà ñâèäåòåëåé è ïîòåðïåâ-

øèõ, åñëè èìåþòñÿ ñâèäåòåëè è ïîòåðïåâøèå;

7) ìåñòî, âðåìÿ ñîâåðøåíèÿ è ñîáûòèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ;

8) çàïèñü î ðàçúÿñíåíèè ôèçè÷åñêîìó ëèöó èëè çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðè-

äè÷åñêîãî ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðà-

âîíàðóøåíèè, èõ ïðàâ è îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ Êîäåêñîì; ïîäïèñü, ôà-

ìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, êîòîðûì ðàçúÿñíåíû ïðàâà è îáÿçàííîñòè, äàòà;

9) îáúÿñíåíèÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøå-

íèè; ïîäïèñü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòå-

ëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, äàâøèõ îáúÿñíåíèÿ, äàòà;

10) èíûå ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ðàçðåøåíèÿ äåëà;

11) ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê ïðîòîêîëó äîêóìåíòîâ;

12) íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû ëèöà, ñîñòàâèâøåãî ïðîòî-

êîë, ïîäïèñü, äàòà;

13) ïîäïèñü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâè-

òåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðà-

òèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè, îá îçíàêîìëåíèè ñ ïðîòîêîëîì, äàòà;

14) ïîäïèñü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâè-

òåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðà-

òèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè, î ïîëó÷åíèè êîïèè ïðîòîêîëà, äàòà;

15) íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû ëèöà, âðó÷èâøåãî (íàïðà-

âèâøåãî) êîïèþ ïðîòîêîëà, ïîäïèñü, äàòà.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðè

îôîðìëåíèè ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè íåò.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïðè îôîðìëåíèè ðåçóëüòàòîâ ïðîâåäåííîé ïðî-

âåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå èëè íåñîáëþäåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëü-

íûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-

ìè Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå, íåâûïîëíåíèå â óñòàíîâëåííûé

ñðîê ðàíåå âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ.

Èòîãîì îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíî-

ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ñîñòàâëåíèå àêòà ïðîâåðêè óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ,

à â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèÿ, — ñîñòàâëåíèå ïðåäïèñàíèÿ, âîçáóæäåíèå äåëà

îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè, ñîñòàâëåíèå ïðîòîêîëà.

Îôîðìëåííûå äîêóìåíòû âðó÷àþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó

èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåä-

ïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ äëÿ îçíàêîìëåíèÿ è ïîäïèñà-

íèÿ.

12.5. Âðó÷åíèå ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó

ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî

óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè (àêòà ïðî-

âåðêè, ïðåäïèñàíèÿ, ïðîòîêîëà) äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ âðó÷åíèÿ þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìà-

òåëþ äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîñòàâëåíèå

àêòà ïðîâåðêè, à â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäó-

àëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé — ïðåäïèñàíèÿ, ïðîòîêîëà.

Äîëæíîñòíûå ëèöà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, ïðîâîäèâøèå ïðîâåðêó, âðó÷àþò äâà

ýêçåìïëÿðà àêòà ïðîâåðêè, ïðåäïèñàíèÿ è ïðîòîêîëà ðóêîâîäèòåëþ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ ïîä ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá

îòêàçå â îçíàêîìëåíèè íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå îôîðìëåíèÿ, íå ïîçäíåå äíÿ çà-

âåðøåíèÿ ïðîâåðêè.

Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ îäèí ýêçåìïëÿð àêòà ïðîâåðêè, ïðåäïèñàíèÿ, ïðîòîêîëà îñ-

òàåòñÿ ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, â îòíîøåíèè êî-

òîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åí-

íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî

óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå â ñëó÷àå îòêàçà ïðîâåðÿåìîãî ëèöà äàòü

ðàñïèñêó îò îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ äîêóìåíòàìè îäèí ýê-

çåìïëÿð àêòà ïðîâåðêè, ïðåäïèñàíèÿ, ïðîòîêîëà â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñî äíÿ

îôîðìëåíèÿ íàïðàâëÿþòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î

âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè, õðàíÿùèìñÿ â äåëå

óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðè

âðó÷åíèè äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííûõ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè, íåò.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ çàâåðøåíèå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è

îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî åå ðåçóëüòàòàì.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî âðó÷åíèþ äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëü-

òàòàì ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåä-

ïðèíèìàòåëåì ýêçåìïëÿðà àêòà ïðîâåðêè, ïðåäïèñàíèÿ, ïðîòîêîëà.

Ïî îêîí÷àíèè îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè è âðó÷åíèÿ èõ þðèäè÷åñêîìó

ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ íà èíòåðíåò-ñàéòàõ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ

ÍÑÎ â ðàçäåëå «Íîâîñòè» ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåäåííîé

ïðîâåðêè.

12.6. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ âûäàííîãî óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ ïðåä-

ïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì

äåëå.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ âûäàííîãî óïðàâëåíèåì ÃÀÑ

ÍÑÎ ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà îá àð-

õèâíîì äåëå ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå ñðîêà, óñòàíîâëåííîãî þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäè-

âèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ äëÿ èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ è ïðèíÿòèÿ ìåð ïî

óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, ðàñïîðÿæåíèå

(ïðèêàç) íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

Äëÿ ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñåêòîðà ïðîâå-

ðîê óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ïðîâîäèòñÿ âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêîãî ëèöà,

èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ ïðåä-

ïèñàíèÿ âûïîëíÿþòñÿ àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû, ñîãëàñíî ïóíêòàì 12.2, 12.3,

12.4, 12.5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðè

ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ íåò.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ âûïîëíåíèå èëè íåâûïîëíåíèå þðèäè÷å-

ñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì âûäàííîãî óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ

ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì

äåëå.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåðêå èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñà-

íèÿ ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåíèå è âðó÷åíèå þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó

ïðåäïðèíèìàòåëþ àêòà ïðîâåðêè, à â ñëó÷àå íåâûïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ — âîçáó-

æäåíèå äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè è ñîñòàâëåíèå ïðîòîêîëà.

Ïî îêîí÷àíèè ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ, îôîðìëåíèÿ åå ðåçóëüòàòîâ è

âðó÷åíèÿ èõ þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ íà èíòåð-

íåò-ñàéòàõ óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ â ðàçäåëå «Íîâîñòè» ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î

ðåçóëüòàòàõ ïðîâåäåííîé ïðîâåðêè.

12.7. Âîçáóæäåíèå äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè è ñîñòàâëåíèå

ïðîòîêîëà, íàïðàâëåíèå ìàòåðèàëîâ â ñóä äëÿ ðàññìîòðåíèÿ äåëà îá àäìèíèñòðà-

òèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè.

Îñíîâàíèåì äëÿ âîçáóæäåíèÿ äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè è ñî-

ñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà ÿâëÿåòñÿ âûÿâëåíèå ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íàðóøåíèé çàêî-

íîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì äåëå, íåâûïîëíåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê ðàíåå âûäàí-

íîãî ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå

àðõèâíîãî äåëà.

Äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè ñ÷èòàåòñÿ âîçáóæäåííûì ñ ìîìåí-

òà ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ãëàâîé 28

Êîäåêñà, ñîñòàâëÿåò ïðîòîêîë îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè, ïðåäóñìîò-

ðåííîì:

1) ñòàòüÿìè 13.20, ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 13.25 Êîäåêñà — ïðè âûÿâëåíèè ïî ðåçóëüòàòàì

ïðîâåðêè íàðóøåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿ-

çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àð-

õèâíîì äåëå;

2) ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 19.5 Êîäåêñà — åñëè â õîäå ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ âûäàííîãî

óïðàâëåíèåì ÃÀÑ ÍÑÎ ïðåäïèñàíèÿ èëè ïî èòîãàì àíàëèçà èíôîðìàöèè îá èñïîë-

íåíèè ïðåäïèñàíèÿ, ïðåäñòàâëåííîé þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåä-

ïðèíèìàòåëåì, óñòàíîâëåíî, ÷òî þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíè-

ìàòåëü, íå óñòðàíèëè â ñðîê, óêàçàííûé â ïðåäïèñàíèè, íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëü-

ñòâà.



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ
Âåäîìîñòè

¹ 70, 30 äåêàáðÿ 2011 ã. 5

Ïðîòîêîë ñîñòàâëÿåòñÿ íåìåäëåííî ïîñëå âûÿâëåíèÿ ñîâåðøåíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ. Â ñëó÷àå, åñëè òðåáóåòñÿ äîïîëíèòåëüíîå âûÿñíåíèå îá-

ñòîÿòåëüñòâ äåëà ëèáî äàííûõ î ôèçè÷åñêîì ëèöå èëè ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì

ëèöå, â îòíîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäàåòñÿ äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøå-

íèè, ïðîòîêîë ñîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå äâóõ ñóòîê ñ ìîìåíòà âûÿâëåíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ.

Ïðè ñîñòàâëåíèè ïðîòîêîëà ôîðìèðóåòñÿ äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíà-

ðóøåíèè, â êîòîðîå âêëþ÷àþòñÿ ñëåäóþùèå ìàòåðèàëû: êîïèè äîêóìåíòîâ îôîðì-

ëåííûõ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè; êîïèè äîêóìåíòîâ ïîäòâåðæäàþùèõ ôàêò íàðó-

øåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå; îáúÿñíåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà

èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-

ïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê

ïðåäìåòó ïðîâåðêè.

Ïðè ñîñòàâëåíèè ïðîòîêîëà þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíè-

ìàòåëþ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðó-

øåíèè, à òàêæå èíûì ó÷àñòíèêàì ïðîèçâîäñòâà ïî äåëó ðàçúÿñíÿþòñÿ èõ ïðàâà è

îáÿçàííîñòè, ïðåäóñìîòðåííûå Êîäåêñîì, î ÷åì äåëàåòñÿ çàïèñü â ïðîòîêîëå.

Ðóêîâîäèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ â îòíî-

øåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè, ïðåäîñ-

òàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü îçíàêîìëåíèÿ ñ ïðîòîêîëîì. Óêàçàííûå ëèöà âïðàâå ïðåä-

ñòàâèòü îáúÿñíåíèÿ è çàìå÷àíèÿ ïî ñîäåðæàíèþ ïðîòîêîëà, êîòîðûå ïðèëàãàþòñÿ

ê ïðîòîêîëó.

Ïðîòîêîë ïîäïèñûâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ èëè åãî çàìåñòèòå-

ëåì è ôèçè÷åñêèì ëèöîì èëè çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â îò-

íîøåíèè êîòîðûõ âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè. Â ñëó-

÷àå îòêàçà óêàçàííûõ ëèö îò ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà, â íåì äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþ-

ùàÿ çàïèñü.

Â òå÷åíèå òðåõ ñóòîê ñ ìîìåíòà ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîë ñ ïðèëîæåíèåì ìàòåðèà-

ëîâ äåëà íàïðàâëÿåòñÿ â ñóä.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðè

âîçáóæäåíèè äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè è ñîñòàâëåíèè ïðîòîêî-

ëà ÿâëÿåòñÿ ïðèçíàíèå óòðàòèâøèì ñèëó ïîëîæåíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âîçáóæäåíèè äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâî-

íàðóøåíèè è ñîñòàâëåíèè ïðîòîêîëà ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëü-

ñòâà îá àðõèâíîì äåëå, íåâûïîëíåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê ðàíåå âûäàííîãî

ïðåäïèñàíèÿ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå â ñóä ïðîòî-

êîëà è ìàòåðèàëîâ äåëà.

13. Áëîê-ñõåìà èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæå-

íèè ¹ 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ

çà èñïîëíåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

14. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðå-

áîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè, à òàêæå ïðèíÿòèåì ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ — íà÷àëüíèê îòäåëà ïî ðàáîòå

ñ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

Òåêóùèé êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåä-

ñòâîì:

1) ïðîâåðêè êà÷åñòâà ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæå-

íèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðêè îáîñíîâàííîñòè âûäà÷è ïðåäïèñàíèé, â òîì ÷èñëå íà ïðåäìåò ñîîò-

âåòñòâèÿ âûäàííûõ ïðåäïèñàíèé çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ íà÷àëüíè-

êîì óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ëèáî ëèöîì åãî çàìåùàþùèì.

Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëà-

íîâ ðàáîòû óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ) è âíåïëàíîâûìè. Ïðîâåðêà ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ

ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå

ñïðàâêè, â êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñò-

ðàíåíèþ.

15. Äîëæíîñòíûå ëèöà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ â ñëó÷àå íåíàäëåæàùåãî èñïîëíå-

íèÿ ñâîèõ ôóíêöèé, ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé, ñîâåðøåíèÿ ïðîòèâîïðàâíûõ äåéñò-

âèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè

ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ

ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ,

à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö

16. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ,

îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè, ìîãóò

áûòü îáæàëîâàíû ëèöàìè, ÷üè ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû íàðóøåíû òàêèìè äåé-

ñòâèÿìè (áåçäåéñòâèåì), ðåøåíèÿìè (äàëåå — çàÿâèòåëè) â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìè-

íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðî-

âîäèëàñü, â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ôàêòàìè, âûâîäàìè, ïðåäëîæåíèÿìè, èçëîæåí-

íûìè â àêòå ïðîâåðêè, ëèáî ñ âûäàííûì ïðåäïèñàíèåì â òå÷åíèå 15 äíåé ñ äàòû

ïîëó÷åíèÿ àêòà ïðîâåðêè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèÿ

äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ëè÷íî èëè ïèñüìåííî ñ æàëîáîé íà äåéñòâèÿ (áåç-

äåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå â õîäå èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíê-

öèè, íåïîñðåäñòâåííî ê íà÷àëüíèêó óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ëèáî ëèöó, èñïîëíÿþùå-

ìó åãî îáÿçàííîñòè.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî:

1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ

ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ æà-

ëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è

åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþ-

ùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) â

ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì æàëîáû â àäìèíèñòðàòèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå â

ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ïèñüìåííîé æàëîáå óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèÿ,

èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñò-

âóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;

3) ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå î

ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;

4) ñóòü æàëîáû;

5) ïîäïèñü;

6) äàòà.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê

æàëîáå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

Â æàëîáå, ïîñòóïèâøåé â óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-

òà, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (â ñëó÷àå, åñëè

èìååòñÿ) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íà-

ïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå.

17. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå

äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, âûíåñåííîå ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè.

18. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî äàåò ïèñüìåííûé

îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó

íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêà-

çàííîìó â æàëîáå, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â

æàëîáå.

Â ñëó÷àå, åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðà-

ùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îá-

ðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Â ñëó÷àå, åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà íåå íå äàåòñÿ, î

÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè

åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ; à òàêæå ñîîáùàåòñÿ ïî òå-

ëåôîíó èëè ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (ïðè íàëè÷èè òàêîé èí-

ôîðìàöèè è åñëè óêàçàííûå äàííûå ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ).

Åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óã-

ðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,

äîëæíîñòíîå ëèöî, ïîëó÷èâøåå æàëîáó äëÿ ðàññìîòðåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü îáðà-

ùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòå-

ëþ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

Â ñëó÷àå, åñëè â æàëîáå ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî

äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè æàëîáà-

ìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, óïîëíîìî-

÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, äîëæíîñòíûå ëèöà âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåç-

îñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî

äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå æàëîáû

íàïðàâëÿëèñü â óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ. Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó, óâåäîìëÿåò-

ñÿ î äàííîì ðåøåíèè.

Åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â æàëîáå âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç

ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôå-

äåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó ñîîáùàåòñÿ î íåâîç-

ìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñ-

òèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

19. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâà-

íèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà çàÿâèòåëÿ íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíî-

ñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ.

20. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåí-

òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

21. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñò-

íîãî ëèöà óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ — íà÷àëüíèêó óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, íà÷àëüíèêà

óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ — çàìåñòèòåëþ Ïðåäñåäàòåëÿ Ïðàâèòåëüñòâà Íîâîñèáèð-

ñêîé îáëàñòè — ìèíèñòðó òðóäà, çàíÿòîñòè è òðóäîâûõ ðåñóðñîâ Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè, êóðèðóþùåìó ðàáîòó óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ, Ãóáåðíàòîðó Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè, à òàêæå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Â ñëó÷àå, åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå

âîïðîñîâ íå ìîã áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå

âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå â óïðàâëåíèå ÃÀÑ ÍÑÎ, çàìåñòèòåëþ Ïðåäñåäàòåëÿ

Ïðàâèòåëüñòâà Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè, êóðèðóþùåìó ðàáîòó óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ

ÍÑÎ, Ãóáåðíàòîðó Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè.

Çàÿâèòåëè âïðàâå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì êî-

äåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îáðàòèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè çà çàùèòîé

íàðóøåííûõ èëè îñïàðèâàåìûõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ñâÿçàííûõ ñ äåéñò-

âèÿìè (áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ ÃÀÑ ÍÑÎ ïðè èñïîëíåíèè èìè

òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

22. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ

åå ðåãèñòðàöèè.

23. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëíîå èëè

÷àñòè÷íîå óäîâëåòâîðåíèå çàÿâëåííûõ ïðåòåíçèé ëèáî îòêàç â èõ óäîâëåòâîðåíèè

ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí.

_____________
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 1

ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé

ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî

îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå

ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÀÐÕÈÂÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ

ÍÎÂÎÑÈÁÈÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

_______________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà)

èëè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ)

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ (ÏÐÈÊÀÇ)

îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ

î ïðîâåäåíèè __________________________________________________ ïðîâåðêè

(ïëàíîâîé/âíåïëàíîâîé, äîêóìåíòàðíîé/âûåçäíîé)

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ

îò " " 20 ã. ¹ _______

1. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó â îòíîøåíèè:

______________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî

(ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè) èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ)

2. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ:

______________________________________________________________________

(þðèäè÷åñêîãî ëèöà (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) èëè ìåñòî

æèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ è ìåñòî (à) ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èì äåÿòåëüíîñòè)

3. Íàçíà÷èòü ëèöîì(ìè), óïîëíîìî÷åííûì(ìè) íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè:

______________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè),

äîëæíîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà (äîëæíîñòíûõ ëèö), óïîëíîìî÷åííîãî(ûõ) íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè)

4. Ïðèâëå÷ü ê ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè â êà÷åñòâå ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îð-

ãàíèçàöèé ñëåäóþùèõ ëèö:

______________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ïðî-

âåðêè ýêñïåðòîâ è (èëè) íàèìåíîâàíèå ýêñïåðòíîé îðãàíèçàöèè ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ñâèäåòåëüñòâà

îá àêêðåäèòàöèè è íàèìåíîâàíèÿ îðãàíà ïî àêêðåäèòàöèè, âûäàâøåãî ñâèäåòåëüñòâî îá àêêðåäèòàöèè)

5. Óñòàíîâèòü, ÷òî:

íàñòîÿùàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ:

______________________________________________________________________

Ïðè óñòàíîâëåíèè öåëåé ïðîâîäèìîé ïðîâåðêè óêàçûâàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè:

— ññûëêà íà óòâåðæäåííûé åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê;

á) â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè:

— ðåêâèçèòû ðàíåå âûäàííîãî ïðîâåðÿåìîìó ëèöó ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííîãî íàðóøå-

íèÿ, ñðîê äëÿ èñïîëíåíèÿ êîòîðîãî èñòåê;

— ðåêâèçèòû îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé,

ïîñòóïèâøèõ â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

— ðåêâèçèòû ïðèêàçà (ðàñïîðÿæåíèÿ) ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), èçäàííîãî

â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðó÷åíèÿìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

— ðåêâèçèòû òðåáîâàíèÿ ïðîêóðîðà î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè â ðàìêàõ íàäçîðà çà èñïîë-

íåíèåì çàêîíîâ è ðåêâèçèòû ïðèëàãàåìûõ ê òðåáîâàíèþ ìàòåðèàëîâ è îáðàùåíèé;

â) â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, êîòîðàÿ ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ îðãàíàìè

ïðîêóðàòóðû, íî â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ íåîòëîæíûõ ìåð äîëæíà áûòü ïðîâåäåíà íåçàìåäëèòåëüíî â ñâÿçè ñ

ïðè÷èíåíèåì âðåäà ëèáî íàðóøåíèåì ïðîâåðÿåìûõ òðåáîâàíèé, åñëè òàêîå ïðè÷èíåíèå âðåäà ëèáî íà-

ðóøåíèå òðåáîâàíèé îáíàðóæåíî íåïîñðåäñòâåííî â ìîìåíò åãî ñîâåðøåíèÿ:

— ðåêâèçèòû ïðèëàãàåìîé êîïèè äîêóìåíòà (ðàïîðòà, äîêëàäíîé çàïèñêè è äðóãèå), ïðåäñòàâëåííîãî

äîëæíîñòíûì ëèöîì, îáíàðóæèâøèì íàðóøåíèå;

çàäà÷àìè íàñòîÿùåé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ:_________________________________________

6. Ïðåäìåòîì íàñòîÿùåé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ (îòìåòèòü íóæíîå):

ñîáëþäåíèå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè

ïðàâîâûìè àêòàìè;

ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â óâåäîìëåíèè î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ

âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, îáÿçàòåëüíûì òðåáîâàíèÿì;

âûïîëíåíèå ïðåäïèñàíèé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíîâ ìóíèöè-

ïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé:

ïî ïðåäîòâðàùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòå-

íèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå;

ïî ïðåäóïðåæäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà;

ïî ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé ïðè÷èíåíèÿ òàêîãî âðåäà.

7. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

Ê ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ïðèñòóïèòü

ñ "___ " 20 ã.

Ïðîâåðêó îêîí÷èòü íå ïîçäíåå

"___ " 20 ã.

8. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâè-

äóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìó-

íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22.10.2004 ¹ 125-ÔÇ «Îá àðõèâíîì äåëå â

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-

íèÿõ, ââåäåííûé â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 30.12.2001 ¹ 196-ÔÇ «Î ââåäåíèè â

äåéñòâèå Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ», çàêîí

Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îò 26.09.2005 ¹ 315-ÎÇ «Îá àðõèâíîì äåëå â Íîâîñèáèðñêîé îáëàñ-

òè», Ïîëîæåíèå îá óïðàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè,

óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì Ãóáåðíàòîðà Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îò 18.04.2005 ¹ 222.

______________________________________________________________________

(ññûëêà íà ïîëîæåíèå íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì îñóùåñòâëÿåòñÿ

ïðîâåðêà; ññûëêà íà ïîëîæåíèÿ (íîðìàòèâíûõ) ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ, êî-

òîðûå ÿâëÿþòñÿ ïðåäìåòîì ïðîâåðêè)

9. Â ïðîöåññå ïðîâåðêè ïðîâåñòè ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ, íåîáõîäèìûå äëÿ

äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

10. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïî îñóùåñòâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðî-

ëÿ (íàäçîðà), îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (ïðè èõ íàëè÷èè):

_______________________________________________________________________

(ñ óêàçàíèåì íàèìåíîâàíèé, íîìåðîâ è äàò èõ ïðèíÿòèÿ)

11. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì

ïðåäïðèíèìàòåëåì íåîáõîäèìî äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

_________________________________________________________________________

____________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû ðóêîâîäèòåëÿ, àìåñòèòåëÿ

ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà),

îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, èçäàâøåãî ðàñïîðÿæåíèå

èëè ïðèêàç î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè)

(ïîäïèñü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ)

________________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà,

íåïîñðåäñòâåííî ïîäãîòîâèâøåãî ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà), êîíòàêòíûé òåëåôîí,

ýëåêòðîííûé àäðåñ (ïðè íàëè÷èè))

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 2

ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé

àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé

ôóíêöèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå

ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÀÐÕÈÂÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ

ÍÎÂÎÑÈÁÈÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

_________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà)

èëè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ)

________________________ "___" ______________________ 20__ ã.

(ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ àêòà) (äàòà ñîñòàâëåíèÿ àêòà)

__________________________________

(âðåìÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà)

ÀÊÒ ÏÐÎÂÅÐÊÈ

îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî

êîíòðîëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ

¹ ____

Ïî àäðåñó/àäðåñàì:_______________________________________________

(ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè)

Íà îñíîâàíèè:

(âèä äîêóìåíòà ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ (íîìåð, äàòà))

áûëà ïðîâåäåíà ________________________________ïðîâåðêà â îòíîøåíèè:

(ïëàíîâàÿ/âíåïëàíîâàÿ, äîêóìåíòàðíàÿ/âûåçäíàÿ)

_________________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî

(ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè) èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ)

Äàòà è âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

"___" ________20__ã. ñ _ ÷àñ. _ ìèí. äî _ ÷àñ. _ ìèí. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ____

"___" ________20__ã. ñ _ ÷àñ. _ ìèí. äî _ ÷àñ. _ ìèí. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ____

(çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ,

îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ïðè îñóùåñòâëå-

íèè äåÿòåëüíîñòè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïî íåñêîëüêèì àäðåñàì)

Îáùàÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîâåðêè:___________________________

(ðàáî÷èõ äíåé/÷àñîâ)

Àêò ñîñòàâëåí:

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà)

èëè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ)

Ñ êîïèåé ðàñïîðÿæåíèÿ/ïðèêàçà î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè îçíàêîìëåí(û): (çà-

ïîëíÿåòñÿ ïðè ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè)

_________________________________________________________________

(ôàìèëèè, èíèöèàëû, ïîäïèñü, äàòà, âðåìÿ)

Äàòà è íîìåð ðåøåíèÿ ïðîêóðîðà (åãî çàìåñòèòåëÿ) î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäå-

íèÿ ïðîâåðêè:

_________________________________________________________________

(çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ñîãëàñîâàíèÿ ïðîâåðêè ñ îðãàíàìè ïðîêóðàòóðû)

Ëèöî(à), ïðîâîäèâøåå ïðîâåðêó:_____________________________________

_________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòü äîëæíîñòíîãî

ëèöà (äîëæíîñòíûõ ëèö), ïðîâîäèâøåãî(èõ) ïðîâåðêó; â ñëó÷àå ïðèâëå÷åíèÿ ê ó÷à-

ñòèþ â ïðîâåðêå ýêñïåðòîâ, ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèè, èìåíà,

îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè ýêñïåðòîâ è/èëè íàèìåíîâàíèÿ ýêñ-

ïåðòíûõ îðãàíèçàöèé ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ñâèäåòåëüñòâà îá àêêðåäèòàöèè è íà-

èìåíîâàíèå îðãàíà ïî àêêðåäèòàöèè, âûäàâøåãî ñâèäåòåëüñòâî)

Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ïðèñóòñòâîâàëè:_____________________________

_________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ,

èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà (äîëæíîñòíûõ ëèö) èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòå-

ëÿ, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè (â ñëó÷àå ïðîâå-

äåíèÿ ïðîâåðêè ÷ëåíà ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè), ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâå-

äåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîâåðêå)

Â õîäå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:

âûÿâëåíû íàðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-

íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè (ñ óêàçàíèåì ïîëîæåíèé (íîðìàòèâ-

íûõ) ïðàâîâûõ àêòîâ):

_________________________________________________________________

(ñ óêàçàíèåì õàðàêòåðà íàðóøåíèé; ëèö, äîïóñòèâøèõ íàðóøåíèÿ)

âûÿâëåíû íåñîîòâåòñòâèÿ ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â óâåäîìëåíèè î íà÷àëå

îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, îáÿçà-

òåëüíûì òðåáîâàíèÿì (ñ óêàçàíèåì ïîëîæåíèé (íîðìàòèâíûõ) ïðàâîâûõ àêòîâ):

_________________________________________________________________

âûÿâëåíû ôàêòû íåâûïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîãî êîí-

òðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ âû-

äàííûõ ïðåäïèñàíèé):

_________________________________________________________________

íàðóøåíèé íå âûÿâëåíî:___________________________________________

_________________________________________________________________

Çàïèñü â Æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-

íèìàòåëÿ, ïðîâîäèìûõ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíàìè ìó-

íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âíåñåíà (çàïîëíÿåòñÿ ïðè ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè):

_____________________ ______________________________________

(ïîäïèñü ïðîâåðÿþùåãî) (ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ,

åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

Æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ,

ïðîâîäèìûõ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíàìè ìóíèöèïàëü-

íîãî êîíòðîëÿ, îòñóòñòâóåò (çàïîëíÿåòñÿ ïðè ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè):

_____________________ ______________________________________

(ïîäïèñü ïðîâåðÿþùåãî) (ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ,

åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

Ïðèëàãàåìûå ê àêòó äîêóìåíòû: ____________________________________

Ïîäïèñè ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó: _______________________________

_______________________________

Ñ àêòîì ïðîâåðêè îçíàêîìëåí(à), êîïèþ àêòà ñî âñåìè ïðèëîæåíèÿìè ïîëó-

÷èë(à):

_________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå — ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ,

èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,

èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

"___" ______________20__ ã.

________________________

(ïîäïèñü)

Ïîìåòêà îá îòêàçå îçíàêîìëåíèÿ ñ àêòîì ïðîâåðêè: __________________

(ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî

äîëæíîñòíîãî ëèöà (ëèö),

ïðîâîäèâøåãî ïðîâåðêó)
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 3

ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó óïðàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì

çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ

è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå

ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ

ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÀÐÕÈÂÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ

ÍÎÂÎÑÈÁÈÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

Ñâåðäëîâà, 16, ã. Íîâîñèáèðñê, 630007

òåë./ôàêñ: 222-60-30,

òåë. áóõãàëòåðèè: 223-34-14

E-mail: rlag@obladm.nso.ru

îò __________ ¹ _____________________

ÏÐÅÄÏÈÑÀÍÈÅ

îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé

çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà

Â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå íàðóøåíèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôå-

äåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è

èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðî-

ëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», Ïîëîæåíèåì îá óïðàâëåíèè ãîñóäàðñò-

âåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì

Ãóáåðíàòîðà Íîâîñèáèðñêîé îáëàñòè îò 18.04.2005 ¹ 222, è íà îñíîâàíèè àêòà

ïðîâåðêè îò _________ 20_ ã. ¹ ___ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿ-

òèÿ:

¹ ïï. Íàèìåíîâàíèå ìåðîïðèÿòèÿ Ñòàòüÿ (ïóíêò, ÷àñòü)

íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà,

òðåáîâàíèÿ êîòîðîãî íàðóøåíû

Ñðîê èñïîëíåíèÿ

1

2

3

4

5

6

Óêàçàííûå â ïðåäïèñàíèè ìåðîïðèÿòèÿ ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ îðãàíè-

çàöèé, äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ãðàæäàí.

Íåâûïîëíåíèå â óñòàíîâëåííûå ñðîêè ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè íàðóøåíèé

çàêîíîäàòåëüñòâà ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàòèâíûì ïðàâîíàðóøåíèåì è âëå÷åò îòâåò-

ñòâåííîñòü, ïðåäóñìîòðåííóþ ÷. 1 ñò. 19.5 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àä-

ìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ.

Îá èñïîëíåíèè íàñòîÿùåãî ïðåäïèñàíèÿ íåîáõîäèìî ñîîáùèòü â ïèñüìåííîé

ôîðìå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èñïîëíåíèå íàñòîÿùåãî

ïðåäïèñàíèÿ, â óïðàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé îá-

ëàñòè ïî àäðåñó: 630007, ã. Íîâîñèáèðñê, óë. Ñâåðäëîâà, 16 â ñðîê äî " " 20 ã.

Ïðè íåñîãëàñèè ñ óêàçàííûìè ìåðîïðèÿòèÿìè èëè ñðîêàìè èõ âûïîëíåíèÿ Âàì

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðàâî â 15-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ âðó÷åíèÿ ïðåäïèñàíèÿ ïðåä-

ñòàâèòü íà èìÿ íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ âîçðàæåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îòíî-

øåíèè âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ

îáîñíîâàííîñòü òàêèõ âîçðàæåíèé, è (èëè) îáæàëîâàòü åãî â ñóäå.

_______________ __________ _________________________

(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà,

âûäàâøåãî ïðåäïèñàíèå)

_______________

(äàòà)

_______________ __________ _________________________

(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà,

ïîëó÷èâøåãî ïðåäïèñàíèå)

_______________

(äàòà)

Ïîìåòêà îá îòêàçå îçíàêîìëåíèÿ ñ ïðåäïèñàíèåì ___________________________

(ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî

äîëæíîñòíîãî ëèöà (ëèö)

ïðîâîäèâøåãî ïðîâåðêó)

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 4

ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó óïðàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé àðõèâíîé ñëóæáû Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì

çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ

è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Íîâîñèáèðñêîé

îáëàñòè îá àðõèâíîì äåëå

ÏÐÎÒÎÊÎË ¹ ____

îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè

_________________ ___________________

(äàòà ñîñòàâëåíèÿ) (ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ)

Ìíîþ, ________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû ëèöà,

ñîñòàâèâøåãî ïðîòîêîë)

äåéñòâóþùèì íà îñíîâàíèè __________________________________________

ñîñòàâëåí íàñòîÿùèé ïðîòîêîë îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè, ïðåäóñìîò-

ðåííîì ñòàòüåé Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðó-

øåíèÿõ,

â îòíîøåíèè ________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ëèöà, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âîçáóæäåíî àäìèíèñòðàòèâíîå ïðîèçâîäñòâî)

Ñâåäåíèÿ î ëèöå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì

ïðàâîíàðóøåíèè

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(óêàçûâàþòñÿ äàííûå î ôèçè÷åñêîì ëèöå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà ðîæäåíèÿ, ìå-

ñòî ðàáîòû è äîëæíîñòü, ìåñòî æèòåëüñòâà, ñåìåéíîå ïîëîæåíèå, êîëè÷åñòâî ëèö, íàõîäÿ-

ùèõñÿ íà èæäèâåíèè, ðàçìåð åãî çàðïëàòû èëè èíîãî çàðàáîòêà, ïðèâëå÷åíèå ðàíåå ê àä-

ìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè è äð.); ñâåäåíèÿ î þðèäè÷åñêîì ëèöå (ÈÍÍ, ÎÊÏÎ, ïîë-

íîå íàèìåíîâàíèå, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è íàèìåíî-

âàíèå äîëæíîñòè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

Ïðîòîêîë ñîñòàâëåí __________________________________________________

______________________________________________________________________

(â ïðèñóòñòâèè (îòñóòñòâèè) ôèçè÷åñêîãî ëèöà, çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)

Ïðè ó÷àñòèè ñâèäåòåëåé, ïîòåðïåâøèõ (åñëè îíè ó÷àñòâóþò)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(óêàçàòü ïðîöåññóàëüíîå ïîëîæåíèå, ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,

ìåñòî æèòåëüñòâà, äðóãèå ñâåäåíèÿ)

Ìåñòî, âðåìÿ ñîâåðøåíèÿ è ñîáûòèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(óêàçûâàþòñÿ êîíêðåòíûå íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àðõèâ-

íîì äåëå ñî ññûëêàìè íà ñîîòâåòñòâóþùèå ñòàòüè, ïóíêòû çàêîíîäàòåëüíûõ àêòîâ, íîðìà-

òèâíûõ àêòîâ, íîðìàòèâíî-ìåòîäè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ, ãäå èçëîæåíû ýòè ïðàâèëà)

Ïîëîæåíèÿ ñòàòüè 51 Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðàâà è îáÿçàííîñòè,

ïðåäóñìîòðåííûå Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðó-

øåíèÿõ, ìíå ðàçúÿñíåíû è ïîíÿòíû

___________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà, êîòîðîìó ðàçúÿñíåíû ïðàâà è îáÿçàííîñòè)

________________ __________________

(ïîäïèñü) (äàòà)

Îáúÿñíåíèÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â

îòíîøåíèè êîòîðîãî âîçáóæäåíî äåëî îá àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(ïîäïèñü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ïîäïèñàâøåãî, äàòà)

Èíûå ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ðàçðåøåíèÿ äåëà:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Ê ïðîòîêîëó ïðèëàãàþòñÿ:

_______________________________________________________________________

(ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê ïðîòîêîëó äîêóìåíòîâ)

Äîëæíîñòíîå ëèöî, ñîñòàâèâøåå

ïðîòîêîë_______________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû, ïîäïèñü, äàòà)

Ñ ïðîòîêîëîì è ìàòåðèàëàìè ê íåìó îçíàêîìëåí __________________________

_______________________________________________________________________

(ïîäïèñü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ïîäïèñàâøåãî;

â ñëó÷àå îòêàçà ïîäïèñàòü ïðîòîêîë, äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü)

_________________

(äàòà)

Êîïèþ ïðîòîêîëà ïîëó÷èë _____________________________________

(ïîäïèñü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ïîäïèñàâøåãî)

________________

(äàòà)

Äîëæíîñòíîå ëèöî, âðó÷èâøåå (íàïðàâèâøåå) êîïèþ ïðîòîêîëà

_______________________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû, äàòà)

Îòìåòêà î âðó÷åíèè (íàïðàâëåíèè) êîïèè ïðîòîêîëà ôèçè÷åñêîìó ëèöó èëè çàêîííî-

ìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âîçáóæäåíî äåëî îá àä-

ìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè: ___________________________________________

_______________________________________________________________________
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